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CURS MIXT PREPARATORI DELS PROCESSOS D’OFERTA
PUBLICA AJUNTAMENTS BAIX LLOBREGAT- ALT PENEDES-
ANOIA-GARRAF

TEMARI GENERAL GRUPS Al- A2

El curs iniciara el dilluns 27 de gener de 2020 i tindra una durada de 6 mesos, fins al 30 de juny.
El curs incloura temari, tipus test per tema, transversals i generals i casos practics.

La formacio sera de tipus MIXT, ONLINE AMB CINC CLASSES PRESENCIALS, dins la durada del curs: ELS
DISSABTE 01/02, 14/03, 18/04, 23/05 i 13/06. EN HORARI DE 09:30 A 13:30

Aquestes classes estaran destinades a RESOLDRE DUBTES DEL TEMARI GENERAL, EXPLICAR ELS
CONCEPTES DELS TEMES MES IMPORTANTS | A ORIENTAR ALS ALUMNES SOBRE COM HAN
D’ABORDAR L’ESTUDI DEL TEMARI adjunt

Hi haura un tutor personal que es posara en contacte amb cadascu dins de les 48 hores segients al inici
del curs. Aquest sera el referent de contacte dels alumnes amb els professors, mitjancant un correu
electronic que es facilitara.

Aquest curs sera impartit per 'equip _de docents del nostre centre de formacié amb llarga
experiéncia en la docéncia d'oposicions (més de 10 anys). Aquest equip docent ha aconseguit
resultats en aquest Ultim any en oposicions com:

v' Millor nota de TOTS els processos selectius temari general Ajuntament de Barcelona
(any 2019).

v Millor_nota al procés selectiu _temari_general Educadors Socials Ajuntament de
Barcelona (any 2019).

v' Millor nota al procés selectiu temari_general Gestors Ajuntament de Barcelona (any
2019).

v' 90% dels nostres alumnes aprovats entre tots els processos d’oposicio preparats. (2019)

v" Nota mitjana dels nostres alumnes superior a la nota mitjana del total dels aptes en totes
les oposicions. (2019)

v' Millor nota al procés selectiu de gestors al Cos Superior de I'Ajuntament de Barcelona
(Al1). (2018)

v 1era 2na i 3a millor nota al procés selectiu d’Administratius de la Ajuntament de
Barcelona. (2018)

v' 100% dels alumnes aptes i amb placa al cos Administratiu de I'’Ajuntament de Barcelona.
(2018)

*Solament processos executats i amb dades que es poden comprovar.

La nostra metodologia funciona, si vols aconsequir la placa apunta’t i no dubtis!

Un equip de professionals t’espera per aconseguir el teu objectiu
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Tema 1.

Tema 2.

Tema 3.

Tema 4.

Tema 5.

Tema 6.

Tema 7.

Tema 8.

Tema 9.

Tema 10.

Tema 11.

Tema 12.

TEMARI

La Constituci6 Espanyola de 1.978. Estructura, contingut i principis generals. Els drets
fonamentals, les llibertats publiques i els drets socials i econdmics en la Constitucié Espanyola i
les garanties.

Les Corts Generals: composicié, organitzacié i atribucions. El Govern: funcions i potestats.
Relacions del Govern amb les Corts Generals.

L’organitzacio territorial de I'Estat. Les comunitats autdnomes: constitucid i competéncies.
L’Estatut d’autonomia de Catalunya: naturalesa juridica, estructura, contingut i principis
fonamentals.

El Parlament de Catalunya: composicié, funcions i atribucions. El President de la Generalitat:
eleccid, cessament i funcions. El Govern: composicio, caracter, atribucio i funcions. El Sindic de
Greuges. La Sindicatura de Comptes. El Consell Consultiu. L'Oficina Antifrau de Catalunya.

El municipi. Els organs de representacié politica i la seva designacié. Organs necessaris i
complementaris. Linies generals de I'organitzacio i competéncies municipals

Fonts del dret comunitari: classes, aplicaci6 i eficacia. Les llibertats basiques comunitaries. Les
institucions comunitaries: la Comissio, el Consell, el Parlament Europeu, el Tribunal de Justicia
i el Tribunal de Comptes. Recursos financers i personals de la Unié Europea.

L’acte administratiu: concepte, elements i classes. La motivacié i la forma. L’eficacia de l'acte
administratiu: principis generals. Executivitat de I'acte administratiu i la suspensié. La notificacio
i la publicacié. Invalidesa dels actes: nul-litat de ple dret, anul-labilitat. La revisié. La revocacio
d’actes i la rectificacio d’errors materials o de fet.

EL procediment administratiu. Concepte. Principis Constitucionals i procediment. Els drets del
ciutadans. L’estructura Iniciacid, ordenacid i instruccié. L’obligacié de I'’Administracié de resoldre.
El silenci administratiu, la desestimacié i renuncia, i la caducitat.

Els recursos administratius: concepte i classes. La jurisdiccié contenciosa administrativa. El
recurs contencids-administratiu.

Revisio dels actes en via administrativa. Revisié d’ofici. Revocacio dels actes administratius.

La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat patrimonial. L'accié de
responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les Administracions
publiques.

La contractacié administrativa |: concepte i fonts. Principis basics de la Llei de contractes del
sector public. Classes de contractes del sector public: especial referencia al contracte
administratiu de serveis (consultoria i assisténcia).
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Tema 13.

Tema 14.

Tema 15.

Tema 16.

Tema 17.

Tema 18.

Tema 19.

Tema 20.

Tema 21.

Tema 22.

Tema 23.

La contractacié administrativa Il: la seleccié del contractista. Procediments i formes d’adjudicacio
de contractes: licitacid, procediment negociat amb publicitat o sense publicitat i el contracte
menor. Expedient de contractacio.

El dret tributari a I’Administracié Local. Les hisendes locals. Els impostos municipals. Les taxes,
contribucions especials i preus publics. Classificacio dels ingressos. Els pressupostos locals. .

Els pressupostos locals: estructura dels ingressos i de les despeses. El pressupost municipal:
concepte, estructura i regulacio. Procediment d’elaboraci6 i aprovacio.

La potestat reglamentaria de les entitats locals: ordenances i reglaments locals. Procediment
d’elaboracio6 i aprovacio.

El servei public: concepte i evolucio. Formes de gestié dels serveis publics. La gestié directa. La
gestié indirecta. La concessié. EI domini public i privat de I’Administracié: régim juridic i
naturalesa.

El personal al servei de les entitats locals: classes i régim juridic. Instruments de planificacio:
plantilla, relacié de llocs de treball i oferta publica d’ocupacié. Els sistemes de seleccio i de
provisio.

Drets i deures del personal al servei de I'’Administracié publica. El sistema retributiu. Situacions

administratives. Régim d’incompatibilitats del personal al servei de I’Administracio publica.

La prevencié de riscos laborals. Responsabilitat civil, penal i administrativa dels empleats
publics.

Govern electronic i Administracioé electronica. La seguretat en les transaccions electroniques
entre les administracions i amb I’Administracio. La proteccioé de dades de caracter personal.

La proteccié de dades de caracter personal. La llei organica de proteccié de dades: objecte,
ambit d’aplicacié i principis de la proteccié de dades. Dades especialment protegides. Drets dels
usuaris i obligacions de I'organitzacio.

Obligacions de publicitat derivades de la llei de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern. Regulacio estatal i autonomica.
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CONDICIONS GENERALS

CURS MIXT PREPARATORI DELS PROCESSOS D’'OFERTA
PUBLICA AJUNTAMENTS BAIX LLOBREGAT- ALT PENEDES-
ANOIA-GARRAF

TEMARI GENERAL GRUPS Al- A2

1. El curs online s’iniciara el 27 de GENER de 2020 i finalitzara el 30 de JUNY de
2020

2. METODOLOGIA DEL CURS: El alumnes disposaran dels 24 temes del temari
desenvolupats per Formar-te conjuntament amb els nostres formadors. Juntament
amb cada tema 'alumne trobara un test amb quatre respostes, una uUnica resposta
correcta i amb la seva justificaci6 de manera pugui coneixer la rad de la solucié
indicada.

3. La plataforma online és el lloc a través del qual els alumnes tindran accés a la
documentacio del curs. També servira de mitja de comunicacio per als formadors
per poder indicar pautes de cara a les classes presencials.

El alumnes tindran accés a la plataforma les 24 hores del set dies de la setmana i
els professors respondran a les consultes efectuades pels alumnes en els forums
corresponents en un termini maxim de 24 hores, exclosos caps de setmana i
festius. Les festivitats de Nadal seran inhabils per a la realitzaci6 de consultes
igualment que les de Setmana Santa i el mes d’Agost

Per accedir al curs, s'assignara a cada alumne una clau d'accés personal i
intransferible, sent obligacié de l'alumne custodiar la mateixa amb la deguda
diligéncia. L'Gs fraudulent de les claus d'accés a campus aixi com l'incompliment
de les normes d'Us dels forums portara aparellada I'anulelacio de la matricula i la
baixa del curs, amb la pérdua de les quantitats lliurades per I'alumne.

4. El preu del curs dona dret a la docéncia dels professors, I'accés al campus virtual,
els 24 TEMES DEL TEMARI desenvolupats per Formar-te conjuntament amb els
nostres formadors i els tests dels temes.
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10.

El pagament de les quotes es realitzara mitjancant pagament en efectiu, amb
targeta de credit o per transferéncia bancaria.

Preu Curs
1 Pagament 2 Pagaments
Preu 1r 2n Total
440€ 300€ 160€ 460€
530€ 350€ 200€ 550€

— ler Pagament abans de la inscripcio al curs
—  2n Pagament abans de I’1 d’abril de 2020

PREGUNTA PER LES CONDICIONS DE PAGAMENT!

Per a inscripcions posteriors a la data limit: (23/01/2020) trucar al 934 815581.

Si un alumne no_compleix amb el termini de pagament establert s'aplicara_un
recarrec del 20% de I'import a pagar. Si amb 7 dies posteriors a la data limit de
pagament no es realitza I'abonament de l'import, no podra assistir al curs. En cas
de reincorporar-se més endavant, haura d'abonar la matricula del curs i no podra
disposar d'avantatges en pagaments i descomptes per antic alumne.

A aquests efectes, si per qualsevol motiu I'alumne vol donar-se de baixa del curs
ho haura de comunicar 10 dies abans de la finalitzacié del mes. No es retornaran
els pagaments realitzats amb anterioritat al dia de la baixa. En cas que la baixa
sigui degudament justificada per motius de salut o deures civils inexcusables, amb
previ avis i amb el justificant original, es retornara l'import de les classes no
realitzades a partir del dia de la baixa.

La placa del curs només quedara reservada quan es materialitzi el pagament
de la primera guota.corresponent.

Els alumnes en situaci6 d'atur sense prestacié o0 amb una prestacié inferior al SMI
es poden posar en contacte amb el centre per disposar d'unes condicions de
pagaments que s'adaptin a les seves necessitats, prévia acreditacié de la seva
situacio.

En el cas que per raons imputables al centre de formacié s’hagi de suspendre una
classe, aquesta es recuperara el dia que més rapidament ens sigui possible. Cal
tenir en compte que si un dia de classe coincideix amb un dia festiu, aquest dia no
serarecuperable.
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11. Per fer la inscripcié al curs s’ha d’emplenar la fitxa d’inscripcié corresponent,
signar-la i realitzar el pagament abans del dia indicat. Es pot enviar la fitxa
escanejada mitjancant correu electronic i pagament per transferencia bancaria a:

formarte@formar-te.es

CC: 0081-0344-0001178618
IBAN: ES04 0081 0344 3500 0117 8618

Recordar d’enviar junt amb una fotocopia del DNI per ambdues cares i una
fotocopia de I'ultim rebut d’afiliacio (si és el cas).

12. Per a qualsevol consulta sobre el funcionament del curs, us podeu adrecar al centre
de formacio mitjancant el telefon 93 481 55 81 en horari de dilluns a dijous de 09.00
a 14.00 h i de 16.00 a 19.00 h i divendres de 09.00 a 14.00 h. Durant el mes
desembre romandrem tancats per periode de vacances, des del 24 fins al 2 de
gener ambdos inclosos, no obstant, qualsevol consulta la podeu enviar a:
formarte@formar-te.es i es respondra el més aviat possible.

13.En cas de que el curs es suspengui per motius extraordinaris aliens a la nostra
voluntat, I'import a retornar sera la resta de I'import abonat menys el calcul de la
part proporcional de les sessions impartides.

14.’empresa es reserva el dret de suspensio del curs degut a motius justificables,
previ avis de 48 hores d’anterioritat i conseqiient devolucié econdmica de la part
restant del curs.

15. Tot el material que composa el curs esta protegit pel dret de propietat intelslectual
pel que és posat a la disposicié de I'alumne de forma individual i personalitzada i
només poden ser utilitzats per aquest per al seu estudi personal, sense poder cedir-
lo a altres alumnes ni a tercers. Esta prohibit fotocopiar-los, escanejar-los o
reproduir-los total o parcialment per qualsevol altre mitja de reproduccié o difusié
inclosos els mitjans informatics. Qualsevol Us o modificacié parcial o total del
material o del contingut per a qualsevol altre fi que no sigui I'Us per a estudi personal
de l'alumne sera considerada una violacio de les lleis internacionals del “copyright”
que protegeixen els drets d’autor.
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