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1.

CONDICIONS GENERALS

CURS PRESENCIAL DEL PROCESSOS D'OFERTA
PUBLICA DELS AJUNTAMENTS DE BAIX
LLOBREGAT-ALT PENEDES-ANOIA-GARRAF
TEMARI GENERAL A1l A2

El curs consta de 72 hores presencials repartides en 18 sessions lectives amb
suport de plataforma online i material docent:

Dimarts i/o dijous des del 19/09/2019 al 12/12/2019 de 16.00 h a 20.00 h (veure
calendari)

Lloc d’impartici6: CCOO Cornella de Llobregat
Ctra. d'Esplugues, 68 - 08940 Cornella de Llobregat, (Barcelona)
Sala 5. Planta soterrani.

La plataforma online és el lloc on es penjaran els materials de forma pautada i d'altra
documentacié que els formadors creguin oportuna. També servira de mitja de
comunicacié per als formadors per poder indicar pautes de cara a les classes
presencials.

. Les quotes donen dret a la docéncia dels professors, I'is de les aules, el temari

especific desenvolupat per I’académia (32 temes) i el material docent cedit durant
les classes. El pagament de les quotes es realitzara mitjangant pagament en efectiu,
amb targeta de crédit o per transferéncia bancaria. Els pagaments es realitzaran de
la seglient forma:

2 PAGAMENTS
1 PAGAMENT
1er Pagament | 2n Pagament Total
Afiliats 450 € 300 € 170 € 470 €
Nou Afiliats 550 € 350 € 220 € 570 €
No Afiliats 650 € 400 € 270 € 670 €

(*) Primer pagament i pagament tnic: Abans d’iniciar el curs per confirmar placa (Data limit
12/09/2019)
(*) Segon pagament: Data limit 31/10/2019)

Per a inscripcions posteriors a la data limit (12/09/2019): trucar al 934 815 581.

Aquesta data pot estar subjecta a canvis en funcié de la demanda del curs, en el cas
que el curs es completi abans d'aquesta data, la prioritat de plaga sera per ordre de
pagament, no per ordre d'inscripcio.
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5. Si un alumne no compleix amb el termini de pagament establert s'aplicara_un
recarrec del 20% de I'import a pagar. Si amb 7 dies posteriors a la data limit de
pagament no es realitza I'abonament de I'import, no podra assistir al curs. En cas de
reincorporar-se més endavant, haura d'abonar la matricula del curs i no podra
disposar d'avantatges en pagaments i descomptes per antic alumne.

6. A aquests efectes, si per qualsevol motiu I'alumne vol donar-se de baixa del curs ho
haura de comunicar 10 dies abans de la finalitzacié del mes. No es retornaran els
pagaments realitzats amb anterioritat al dia de la baixa. En cas que la baixa sigui
degudament justificada per motius de salut o deures civils inexcusables, amb previ
avis i amb el justificant original, es retornara I'import de les classes no realitzades a
partir del dia de la baixa.

7. La placa del curs només quedara reservada quan es materialitzi el pagament de
la primera quota corresponent i confirmacié per part de ’'académia.

8. Els alumnes en situaci6 d'atur sense prestacié o amb una prestacié inferior al SMI es
poden posar en contacte amb el centre per disposar d'unes condicions de pagaments
que s'adaptin a les seves necessitats, previa acreditacié de la seva situacio.

9. En el cas que per raons imputables al centre de formacié s’hagi de suspendre una
classe, aquesta es recuperara el dia que més rapidament ens sigui possible. Cal tenir
en compte que si un dia de classe coincideix amb un dia festiu, aquest dia no sera
recuperable.

10. Per fer la inscripcidé al curs s’ha d’emplenar la fitxa d’inscripcié corresponent,
signar-la i esperar el correu electronic que enviara el centre per realitzar el pagament.
Es pot enviar la fitxa escanejada mitjancant correu electronic i pagament per
transferéncia bancaria a: formarte @formar-te.es Recordar d’enviar junt amb una
fotocdpia del DNI per ambdues cares i una fotocopia de I'tltim rebut d’afiliacio (si és
el cas).

11. Per a qualsevol consulta sobre el funcionament del curs, us podeu adrecar al
centre de formaci6 mitjancant el teléfon 93 481 55 81 en horari de dilluns a dijous de
09.00 a 14.00 h i de 16.00 a 19.00 h i divendres de 09.00 a 14.00 h. El mes d’agost
romandrem tancats per periode de vacances, no obstant, qualsevol consulta la podeu
enviar a: formarte @formar-te.es i es respondra el més aviat possible.




CCooE FORMARSTE

federacio serveis a la ciutadania
Baix Llobregat-Alt Penedés-Anoia-Garraf

12. En cas de que el curs es suspengui per motius extraordinaris aliens a la nostra
voluntat, I'import a retornar sera la resta de I'import abonat menys el calcul de la part
proporcional de les sessions impartides.

13. L’empresa es reserva el dret de suspensio del curs degut a motius justificables,
previ avis de 48 hores d’anterioritat i conseqlent devoluci6 econdmica de la part
restant del curs.

14. Tot el material que composa el curs presencial és propietat intel-lectual dels
professors pel que sbn posats a la disposicid6 de I'alumne de forma individual i
personalitzada i només poden ser utilitzats per aquest per al seu estudi personal,
sense poder cedir-lo a altres alumnes ni a tercers. Esta prohibit fotocopiar-los,
escanejar-los o reproduir-los total o parcialment per qualsevol altre mitja de
reproduccié o difusié inclosos els mitjans informatics. Qualsevol Us o modificacié
parcial o total del material o del contingut per a qualsevol altre fi que no sigui I'Us per
a estudi personal de I'alumne sera considerada una violacié de les lleis internacionals
del “copyright” que protegeixen els drets d’autor.
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TEMARI

1. La Constitucid espanyola de 1978: Significat, estructura, continguts, principis
generals, drets i deures fonamentals. La reforma de la Constitucié.

2. El Govern: funcions, potestats i composicio.

3. L’administracié publica: principis constitucionals informadors. Organitzacié i
funcionament de 'administracié general de I'Estat.

4. Les comunitats autdbnomes. Organitzacié i competéncies. Relacions entre I'Estat i les
comunitats autonomes: coordinacié i control. La distribucié de competéncies. Tipologia
competencial.

5. Organitzacio territorial de I'Estat: les comunitats autobnomes. L’Estatut d’autonomia de
Catalunya: estructura, contingut essencials i principis fonamentals.

6. La Uni6 Europea i el dret comunitari. Les institucions comunitaries. Caracteristiques
del 'ordenament juridic comunitari. Les fonts del dret comunitari.

7. Els fonaments de la Unié Europea. Les llibertats basiques comunitaries.

8. Organitzacio6 territorial de I'Estat: el municipi i la seva regulacié juridica. Concepte,
classes d’organs, Organitzacio i competéncies.

9. Fonts de dret public. La Llei: classes. El Decret legislatiu i el Decret Llei. EI Reglament
10. L’administracio local. Ens que la integren. Fonts de dret local. La Llei de bases del
regim local.

11. Organitzacié municipal: Principis. Organs de I'Ajuntament: concepte, elements i
naturalesa. Les competéncies municipals.

12. La potestat normativa de les entitats locals: Ordenances i reglaments. Concepte i
fonament. Procediment d'elaboraci6 i aprovacio. El reglament organic. Els bans.

13. Principis d'actuacioé de I'Administracié Publica: eficacia, jerarquia, descentralitzacio,
desconcentraci6 i coordinacio.

14. La relacié juridicoadministrativa: concepte i elements. La personalitat juridica de les
administracions publiques. Tipologia d’entitats publiques.

15. El concepte de dret administratiu. El concepte d’administracié publica. El principi de
legalitat.

16. Els ciutadans davant 'administracio: drets i col-laboracié.

17. Llei 39/2015: Disposicions generals. Dels interessats en el procediment. Identificacio
i signatura. Dels actes administratius. L’acte administratiu: concepte, classes i elements,
motivacié i forma.

18. Normes generals d’actuacio de I'activitat de les Administracions Publiques: fases del
procediment administratiu general. El silenci administratiu. La revisio dels actes en via
administrativa: revisié d’ofici i els recursos administratius. El recurs contencios
administratiu.

19. Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public. Titol Preliminar:
Disposicions generals, principis d'actuacio i funcionament del sector public. Organitzacio
i funcionament del sector public institucional Relacions Interadministratives. Principis
generals. Deure de col-laboracié. Técniques de col:laboracié i cooperacié. Organs de
cooperacio.

20. La responsabilitat de 'administracié Publica. La responsabilitat patrimonial.
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21. El control jurisdiccional de I'administracié publica. La jurisdiccid contenciosa
administrativa: concepte, naturalesa, extensio i limits.

22. L’activitat negocial de 'administracié publica. El regim juridic dels contractes i altres
negocis juridics. L'organitzacio administrativa per a la gestio de la contractacié.

23. Les activitats de I'administracio publica. Els principis de I'activitat administrativa.

24. La contractacio al sector public: principis basics de la Llei de contractes del sector
public, classificacio dels contractes. Execucié i extincid. Drets i deures de les parts. La
seleccié del contractista: procediments i formes d’adjudicacié.

25. Els pressupostos de les entitats locals. Concepte i estructura. Principis, integracio i
documents que consten. Procés d’elaboracio, aprovacio i entrada en vigor. Principis
generals d'execucié del pressupost. Les modificacions pressupostaries.

26. El dret tributari a les administracions locals. Els ingressos publics locals. Concepte i
classes. Estudi especial dels ingressos tributaris: impostos, taxes i contribucions
especials. Els preus publics.

27. Les hisendes locals. Principis generals, potestat tributaria. Recursos dels municipis.
La despesa publica local. Concepte i classificacio.

28. La iniciativa econdmica de les entitats locals i la reserva de serveis en favor de les
Entitats locals. El Servei public. Concepte i evolucié. Formes de gestié dels serveis
publics.

29. Les administracions publiques i la societat de la informaci6. L’administracié
electronica: pilars i principis.

30. Personal al Servei de les entitats locals: concepte i classes. Drets, deures i
incompatibilitats.

31. La proteccio de dades de caracter personal. Régim juridic. Disposicions generals.
Principis de la proteccié de dades. Drets de les persones. Activitats de tractament.
Infraccions i sancions.

32. Llei 19/2013 i 2014 de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.
Titol preliminar. Transparéncia de I'activitat publica. Bon Govern. Consell de
Transparencia i Bon Govern.
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FORMAReTE

CURS PRESENCIAL DEL PROCESSOS D'OFERTA
PUBLICA DELS AJUNTAMENTS DE BAIX
LLOBREGAT-ALT PENEDES-ANOIA-GARRAF
TEMARI GENERAL A1l A2

CALENDARI CURS

SETEMBRE
Dilluns Dimarts |Dimecres| Dijous Divendres | Dissabte | Diumenge
2 3 4 5 6 7
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27 28
30
OCTUBRE
Dilluns Dimarts |Dimecres| Dijous Divendres | Dissabte | Diumenge
1 2 3 4
7 8 9 10 11
14 15 16 17 18
21 22 23 24 25
28 29 30 31
NOVEMBRE
Dilluns Dimarts |Dimecres| Dijous Divendres | Dissabte | Diumenge
4 5 6 7
1 12 13 14
18 19 20 21
25 26 27 28
DESEMBRE
Dilluns Dimarts |Dimecres| Dijous Divendres | Dissabte | Diumenge
3 4 5
9 10 1 12
16 17 18 19




